Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine broj 120/16) te
Clanka 21. Statuta Narodne knjiznice i ¢itaonice u Klisu, privremena ravnateljica Narodne knjiznice i
¢itaonice u Klisu dana 30. prosinca 2016. godine donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
U NARODNOJ KNJIZNICI I CITAONICI U KLISU

OPCE ODREDBE

Clanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih nacela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troenja
proralunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje procedura stvaranja ugovornog odnosa za
nabavu robe i usluga te provedbu projektnih natje€aja procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna
odnosno za nabavu radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu:
Jjednostavna nabava) za koje sukladno odredbama &lanka 12. stavka 1. Zakona o javnoj nabavi (NN
120/16), u daljnjem tekstu: ZJN 2016., ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

U provedbi postupaka nabave robe, radova i usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je
primjenjivati i druge vaZece zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na
pojedini predmet nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o
prostornom uredenju i gradnji i dr.).

SPRIJECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi i drugih
propisa koji ureduju podruéje sukoba interesa.

POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave vrijednosti jednake ili veée od 70.0000,00 kuna
provodi struéno povjerenstvo naruditelja koje imenuje Ravnatelj, te odreduje njihove obveze i ovlasti u
postupku jednostavne nabave,

Ovlasteni predstavnici naruéitelja mogu biti i druge osobe, ako imaju utjecaj na odlugivanje i/ili druge
radnje u vezi s pojedinim postupkom jednostavne nabave. Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika
naruéitelja su:

priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave, potrebnog
sadrZaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija, ponudbenih troskovnika
i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva na dostavu ponuda gospodarskim subjektima na
dokaziv nagin, slanje i objava Poziva na dostavu ponuda na web stranici naru¢itelja, otvaranje pristiglih



ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno
kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i
uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili ponistenje postupka.

Clanak 4.

Ravnatelj donosi Odluku o pogetku postupka jednostavne nabave vrijednosti
Jjednake ili vece od 70.000,00 kuna, koja obavezno sadri:

naziv predmeta nabave,
procijenjenu vrijednosti nabave
podatke o osobama koje provode postupak,

a moZe sadrZati i podatke o ponuditeljima kojima ¢e se uputiti poziv na dostavu ponude te ostale bitne
podatke.

POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 5.
Postupci jednostavne nabave su sljedeéi:

nabava robe, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna;

nabava robe, i usluga procijenjene vrijednosti od 20.000,00 kuna do 70.000,00 kuna;

nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti od 70.000,00 do 200.000,00 kuna odnosno nabava radova
procijenjene vrijednosti od 200.000,00 do 500.000,00 kuna, u daljnjem tekstu nabava velike vrijednosti.

Clanak 6.

(1) Plan nabave sadrzi sljedece podatke:
1. Evidencijski broj nabave
Predmet nabave
Procijenjena vrijednost nabave
Vrsta postupka (ukljucujuéi posebne reZime nabave i jednostavnu nabavu)
Planirani podetak postupka
Planirano trajanje ugovora ili okvirnog sporazuma
Racun iz financijskog plana
Napomena, ako je potrebno
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(2) U slucaju jednostavne nabave, u plan nabave obvezno se unose podatci iz stavka 1. todaka 1. — 5.
ovog ¢lanka.



PROVEDBA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 20.000,00 KN
Clanak 7.

(1) Nabava robe, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna u pravilu
se provodi izdavanjem narudzbenice ili upuéivanjem poziva za sklapanje ugovora samo jednom
gospodarskom subjektu.

(2) Za nabavu iz ovog Clanka obvezan je pisani ugovor u sludajevima kada se nabavljaju
intelektualne i osobne usluge.

(3) NarudZbenica mora sadrzavati sljedece podatke:

1. naziv Naruditelja,
2. predmet nabave, redni broj i evidencijski broj iz Plana nabave ukoliko se predmet nabave
nalazi u planu nabave,

detaljnu specifikaciju: jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,

rok i mjesto isporuke,

na€in i rok placanja gospodarskom subjektu — dobavljadu,

potpis i pecat
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PROVEDBA JEDNOSTAVNE NABAVE VRIJEDNOSTI OD 20.000,00 KN DO 70.000,00 KN
Clanak 8.

(1) Nabava robe, radova i usluga &ija je procijenjena vrijednost veéa od 20.000,00 kuna, a manja
od 70.000,00 kuna za nabavu roba i usluga provodi se u pravilu upuéivanjem poziva za dostavu
ponuda na adresu najmanje 1 (jednog) gospodarskog subjekta.

(2) Zahtjev za prikupljanje ponuda se moZe objaviti i na internetskim stranicama Narodne knjiZnice
i &itaonice u Klisu.

(3) Zahtjev za prikupljanje ponuda upucuje se na nadin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspje$nom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

PROVEDBA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 70.000
KN, A MANJE OD 200.000,00 KN VRIJEDNOSTI

Clanak 9.

(1) Nabava robe i usluga &ija je procijenjena vrijednost veéa od 70.000,00 a manja od 200.000,00
kuna odnosno za nabavu radova ¢&ija je procijenjena vrijednost veéa od 200.000,00 kuna, a manja
od 500.000,00 kuna provodi se u pravilu upuéivanjem poziva za dostavu ponuda na adresu
najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta.

(2) Stru¢no povjerenstvo donosi odluku o pokretanju nabave.

(3) Ovlasteni predstavnici naruditelja izraduju Zahtjev za prikupljanje ponuda.

(4) Zahtjev za prikupljanje ponuda se moZe objaviti i na internetskim stranicama Knjiznice.

(5) Zahtjev za prikupljanje ponuda upuéuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvie$ée o uspje$nom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

(6) Zahtjev za prikupljanje ponuda najmanje sadrzi:

1. naziv naruditelja,
2. opis predmeta nabave i tehnitke specifikacije,
3. procijenjenu vrijednost nabave,
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10.

12.

kriterij za odabir ponude,

uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako ih ima,

rok za dostavu ponude (datum i vrijeme),

nadin dostavljanja ponuda,

adresu na koju se ponude dostavljaju,

internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe preuzeti dodatna dokumentacija ako je
potrebno,

kontakt osobu narugitelja, broj telefona i adresu elektronitke poste, 11. datum objave
zahtjeva na internetskim stranicama,

ostale podatke.

(7) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 5 dana od dana upuéivanja odnosno objavljivanja
zahtjeva za prikupljanje ponuda.

(8) Narucitelj moZe u zahtjevu za prikupljanje ponuda odrediti kriterije za kvalitetniji odabir
subjekta iz poglavlja 4. ZIN 2016., te jamstva iz &lanaka 214. ZIN 2016.

(9) Istodobno s istekom roka za dostavu ponuda javni naruditelj javno otvara pravovremeno
dostavljene ponude i sastavlja zapisnik o javnom otvaranju ponuda.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog zahtjeva za prikupljanje ponuda na internetskim
stranicama, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude dostavljene na temelju
zahtjeva za prikupljanje ponuda upucenog gospodarskim subjektima.

(10) OvlaSteni predstavnici naruditelja izraduju zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda te predlazu
odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir ponude ili ponidtenje nabave sukladno
¢lanku ovog Pravilnika.

(11) Nakon $to Stru¢no povjerenstvo da svoju suglasnost na prijedlog odabira najpovoljnijeg
ponuditelja odnosno na prijedlog poni$tenja postupka jednostavne nabave donosi se odluka o
odabiru/ponistenju koja se dostavlja zajedno s preslikom zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda
ponuditeljima na dokaziv na¢in. Dostava se smatra obavljenom istekom dana dostave.

(12) Narugitelj dostavom Odluke o odabiru, stjeSe uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

Clanak 10.

(1) Narucitelj je obvezan na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:

9.
10.
11.

12.
13.

ponudu ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude ako je trazeno, odnosno
ako dostavljeno jamstvo nije valjano,

ponudu ponuditelja koji nije dokazao svoju sposobnost u skladu s Zahtjevom za prikupljanje
ponuda,

ponudu koja nije cjelovita,

ponudu koja je suprotna odredbama Zahtjeva za prikupljanje ponuda,

ponudu u kojoj cijena nije iskazana u apsolutnom iznosu,

ponudu koja sadrZi pogreske, nedostatke odnosno nejasnoée ako pogreske, nedostatci
odnosno nejasnoée nisu uklonjive,

ponudu u kojoj pojas$njenjem ili upotpunjavanjem nije uklonjena pogreska, nedostatak ili
nejasnoca

ponudu koja ne ispunjava uvjete vezane za svojstva predmeta nabave, te time ne ispunjava
odredbe iz Zahtjeva za prikupljanje ponuda,

ponudu za koju ponuditelj nije pisanim putem prihvatio ispravak ra¥unske pogreske,
alternativnu ponudu ako nije dopustena,

zajednice ponuditelja,

ponudu nepozvanog gospodarskog subjekta,

ponudu ponuditelja u suprotnosti s &lankom 8. ZJN 2016.

(2) Narucitelj moze na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda odbiti:



1. ponudu &ija je cijena veéa od procijenjene vrijednosti predmeta nabave,
2. ponudu ponuditelja koji unutar postavljenog roka nije dao zatraZeno objasnjenje za
ponudenu neuobicajeno nisku cijenu ili njegovo objasnjenje nije za naruditelja prihvatljivo.

Clanak 11.
(1) Narucitelj moze donijeti odluku o ponistenju jednostavne nabave ako:
1. postanu poznate okolnosti zbog kojih ne bi doslo do pokretanja jednostavne nabave da su
bile poznate prije,
2. postanu poznate okolnosti zbog kojih bi doslo do sadrzajno bitno drugadijeg Zahtjeva za
prikupljanje ponuda da su bile poznate prije.
(2) Narucitelj je obvezan donijeti odluku o ponistenju jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla nijedna ponuda,
2. nakon odbijanja ponuda ne preostane nijedna valjana ponuda,
3. je cijena najpovoljnije ponude jednaka ili ve¢a od 200.000,00 kuna bez PDV-a za nabavu
roba i usluga odnosno jednaka ili veéa od 500.000,00 kuna bez PDV-a za nabavu radova.
(3) Narwtitelj zadrZava pravo ponistiti postupak jednostavne nabave, prije isteka roka za dostavu
ponuda bez pisanog obrazlozenja

KRITERI1J ZA ODABIR PONUDE

( 1) Kiriterij za odabir ponude je najniZa cijena, odnosno ekonomski najpovoljnija ponuda.
Ekonomski najpovoljnija ponuda utvrduje se na temelju cijene ili troska, primjenom pristupa
isplativosti, kao §to je trofak Zivotnog vijeka te moZe ukljucivati najbolji omjer izmedu cijene i
kvalitete, koji se ocjenjuje na temelju kriterija, ukljudujuéi kvalitativne, okolisne ili drustvene
znacajke, povezanih s predmetom nabave. U zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
potrebno je obrazloZiti izabranu ponudu.

IZVRSENJE UGOVORA/NARUDZBENICE
Clanak 12.

(1) Ako za vrijeme trajanja ugovora dode do potrebe da se mijenja ugovorna strana ili poveéava
vrijednost ugovora viSe od 5% vrijednosti osnovnog ugovora to se smatra bitnom izmjenom
ugovora te se mora provesti nova nabava sukladno odredbama ovog Pravilnika i sklopiti novi
ugovor/dodatak ugovora.

(2) U slu¢aju nabave putem narudZbenice kada se za 5% prekoraduje iznos odobren jednostavnom
nabavom potrebno je provesti novu nabavu sukladno odredbama ovog Pravilnika.

(3) Kona¢ni iznos bez PDV-a za izvrienje ugovora i svih dodataka ugovoru ne smije biti jednak ili
veéi od 200.000,00 kuna za nabavu robe i usluga odnosno jednak ili veéi od 500.000,00 kuna za
nabavu radova.



IZUZECE OD PRIMJENE PRAVILNIKA

Clanak 13.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na nabavu knjiga, stru¢ne literature, &asopisa, reprezentacije, iskljuciva
pravai sl

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 14.

Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti na¢in kao i ovaj Pravilnik.

Ovaj Pravilnik i sve njegove izmjene i dopune objavljuju se na internetskim stranicama naruéitelja.
Clanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono$enja i objavit ¢e se na internetskim stranicama Narodne

knjiZnice i ¢itaonica u Klisu.

KLASA: 612-04/16-01/01
URBROIJ: 2180/03-01/16-13
Klis, 30. prosinca 2016. godine
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