Na temelju ¢lanka 21. Statuta Narodne knjiZnice i &itaonice u Klisu (KLASA: 612-04/20-01/01
URBROIJ: 2180/03-01/21-2) i Pravilnika o unutarnjem ustroju, nadinu rada i sistematizaciji
radnih mjesta u Narodnoj knjiZnici i &itaonici u Klisu (KLASA: 030-01/23-01/01 URBROYJ:
2180-3-1-23-1) ravnateljica raspisuje

OGLAS

za prijam radnika na neodredeno radno vrijeme u Narodnu knjiZnicu i &itaonicu u Klisu na
sljedece radno mjesto:

KnjiZni¢arski tehni€ar — 1 izvr§itelj/ica na neodredeno puno radno vrijeme uz probni rad od
dva (2) mjeseca.

Opis poslova i zadataka:

ven

- obavlja administrativne poslove posudbe i razduZivanja knjiZni¢ne grade, kao i obnavljanja
¢lanstva, napla¢uje upisninu i zakasninu, vodi evidenciju rezervacija i prepisku,

- pruZa informacije o smjestaju grade na policama ogranka ili odjela, po signature pronalazi
gradu u slobodnom i zatvorenom pristupu, nadzire rad u gitaonici tiska, priprema I popisuje
knjiZzni¢nu gradu za uvez, provierava ispravnost grade,

- otprema opomene duzZnicima knjiga, evidentira gradu za otpis, vodi dnevnu evidenciju
knjiZni¢ne grade, odlaZe i pohranjuje knjiZzni¢nu gradu,

- kompletira cjeline novina i &asopisa po isteku godista i predaje na daljnju obradu, pomaze
kod akeesijskih i predakcesijskih poslova, obavlja tehnitko opremanje knjiZni¢ne grade,
popravlja oSte¢enu knjizni¢nu gradu, ulaZe knjige na police, odrzava ispravan redoslijed
knjiga na policama, vodi dnevnu statistiku, fotokopira knjiZni¢nu gradu, brine o zaititi i
¢uvanju knjiZni¢nog materijala, odlaze i kompletira pohranjene novine I Casopise, predaje
naplaceni novac blagajniku.

- obavlja druge poslove koji proizlaze iz procesa rada i po nalogu nadredenog voditelja i
ravnatelja.

Uvjeti:
- zavrseno srednje Eetverogodisnje obrazovanje

sy

MozZe se primiti i osoba bez poloZenog struénog ispita, ali ga je duZna poloZiti u roku odredenom
pravilnikom kojim se propisuju stru¢na knjiZni¢arska zvanja te uvjeti i nadin njihova stjecanja

u protivnom ¢ée se smatrati da vise ne ispunjava uvjete za predmetno radno mjesto.
Ostali uvjeti:

- poznavanje jednog svjetskog jezika

- poznavanje rada na raunalu

Za kandidate prijavljene na natje&aj koji/e ispunjavaju formalne uvjete natj eCaja provest ée se
provjera znanja i sposobnosti putem pisanog testiranja i intervjua. Ako kandidat/kinja ne
pristupi provjeri znanja i sposobnosti smatra se da je povukao/la prijavu na natjetaj.



U prijavi na natje¢aj potrebno je navesti osobne podatke podnositelja prijave (ime i prezime,
datum i mjesto rodenja, adresu stanovanja, broj telefona te adresu elektroni¢ke poste).

Uz vlastoruéno potpisanu prijavu je potrebno obvezno dostaviti dokaze o ispunjavanju uvjeta
za radno mjesto iz natje¢aja, i to najmanije: ‘

- preslika dokaza o steGenoj struénoj spremi

- dokaz o radnom iskustvu (potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje)

- dokaz drzavljanstva (preslika domovnice ili osobne iskaznice)

- Zivotopis

- uvjerenje nadleznog suda da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne starije od 30
dana)

U pisanoj prijavi kandidati/kinje su obvezni navesti e-adresu putem koje ée biti obavijesteni o
vremenu i mjestu provjere znanja i sposobnosti kandidata/kinja.

Urednom prijavom smatra se prijava koja sadr#ava sve podatke i priloge navedene u natjedaju.
Nepravodobne i neuredne prijave na natje¢aj nee se razmatrati niti ée podnositelji neurednih
prijava biti pozvani na dopunu prijave.

Nacin obavljanja provjere znanja:

Izvori za pripremu kandidata za testiranje objavit ¢e se na mreZnoj stranici Narodne knjiZnice i
Citaonice u Klisu istovremeno s objavom natjecaja.

Za kandidate prijavljene na natje¢aj koji su podnijeli pravodobnu i urednu prijavu te ispunjavaju
formalne uvjete iz natjedaja provest e se provjera znanja i sposobnosti koja obuhvagéa:

-poznavanje temeljnih zakonskih propisa vezanih za funkcioniranje javnih ustanova i knjiZnica
-poznavanje manifesta i osnovnih poslanja narodnih knjiznica
-poznavanje temeljnih dokumenata vaznih za poslovanje Narodne knjiZnice i &itaonice u Klisu

Vrijeme i mjesto odrZavanja provjere znanja i sposobnosti putem testiranja i intervjua objavit
¢e se putem objave na web stranici Narodne knjiZnice i itaonice u Klisu (www.knjiznica-
klis.hr), najmanje 5 dana prije odrZavanja provjere, a kandidati ¢e osobno biti obavijesteni
putem elektronic¢ke poste koju su dostavili u prijavi.

Na Natjedaj se ravnopravno mogu javiti pod ravnopravnim uvjetima osobe oba spola, a izrazi
koji se koriste u tekstu natjedaja, a imaju rodno znagenje, odnose se jednako na muski i Zenski
rod.

Kandidat/kinja koji/a je ostvario/la pravo prednosti pri zapo3ljavanju duZan/na je u prijavi na
natjeCaj pozvati se na to pravo i ima prednost u odnosu na ostale kandidate/kinje samo pod
jednakim uvjetima. Sukladno &lanku 101. i 103. stavku 3, Zakona o hrvatskim braniteljima
Domovinskog rata i dlanovima njihovih obitelji (NN br. 121/17 i 98/19), upucujemo na
internetsku stranicu Ministarstva hrvatskih branitelja: https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-
843/843.

Podnosenjem prijave na natjecaj kandidati/kinje daju suglasnost Narodnoj knjiZnici i c':itaoﬁici
u Klisu da kao voditelj zbirke osobnih podataka moze prikupljati, koristiti i dalje obradivati



njihove osobne podatke iskljugivo u svrhu provedbe natje¢ajnog postupka sukladno propisima
koji ureduju zastitu osobnih podataka.

Prijave s dokazima o ispunjavanju uvjeta dostavljaju se u roku od 8 dana od dana objave
natjetaja na adresu: Narodna knjiZnica i ¢itaonica n Klisu, Put svetog Ante 31, 21 231
Klis. Rok za podno3enje prijava na natjeaj je osam dana od dana objave oglasa na oglasnoj
plo¢i, mreZznim stranicama Knjiznice, mreZnim stranicama HZZ-a. O rezultatima natjedaja
kandidati/kinje ¢e biti obavijesteni u zakonskom roku.

Kandidatom prijavljenim na natjeCaj smatrat ée se samo osoba koja podnese pravodobnu i
potpunu prijavu te ispunjava formalne uvjete iz natjeSaja. Ravnatelj zadr¥ava pravo ponistenja
natjeCaja bez posebnog pojasnjenja. Kandidati ée o rezultatima natje¢aja biti obavijesteni u
zakonskom roku. Nepravovremene i nepotpune prijave neée biti razmatrane.

Klis, 28. 8. 2023,

KLASA: 112-02/23-2/1
URBROJ: 2180-3-1-23-1




